AGENCIA DISTRITAL PARA LA EDUCACION
SUPERIOR, LA CIENCIA Y LA TECHOLOGIA

LA SUBGERENCIA DE GESTION ADMINISTRATIVA DE LA AGENCIA DISTRITAL PARA LA
EDUCACION SUPERIOR LA CIENCIAY LA TECNOLOGIA- ATENEA

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos de contratacion, se encontré6 que la sefiora LORENA PATRICIA
FERNANDEZ PULIDO quien se identificada con cédula de ciudadania 39.813.555 suscribié con la
Agencia Distrital para la Educacién Superior, la Ciencia y la Tecnologia, en calidad de contratista,
los siguientes contratos:

CONTRATO No. ATENEA-157-2024

Objeto: Prestar los servicios profesionales juridicos a la subgerencia de
gestion administrativa en los procesos misionales a cargo de la
misma especialmente en el proceso de notificaciones de la entidad.

Valor total: Noventa y nueve millones de pesos ($99.000.000) M/CTE
Fecha de inicio: 4 de marzo del 2024

Fecha de finalizacion: 3 de febrero del 2025

Tiempo de ejecucién: Once (11) meses

Estado: Terminado

Obligaciones especificas del contratista:

1. Realizar las actividades de gestién administrativa en los procesos misionales que le sean
asignados y que estén a cargo de la Subgerencia de Gestidon Administrativa.

2. Recibir, recolectar y gestionar los documentos para que se lleven a cabo las notificaciones que
la Agencia requiera, en los términos correspondientes.

3. Revisar, elaborar y hacer seguimiento a constancias de ejecutorias, certificaciones y/o demas
documentos que se requieran donde conste la notificacion realizada.

4. Realizar los informes, reportes, bases de datos y demas elementos y/o aplicativos necesarios
para llevar un control de los tramites a cargo de la Subgerencia de Gestidon Administrativa, dentro
de esos el proceso de notificaciones, alertando a las distintas dependencias de la Agencia en
aquellos casos en que se presenten demoras o dificultades en los tramites en especial de la
notificacion de las diferentes actuaciones.

5. Apoyar la supervisién de los contratos y/o convenios referentes a correspondencia y/o
mensajeria certificada fisica y/o electronica que estén a cargo del Subgerente de Gestidn
Administrativa y demas contratos y/o convenios que sean asignados.

6. Realizar, proponer y/o revisar los procesos y procedimientos que requiera la Agencia, para la
realizacion del proceso de notificaciones dando cumplimiento a la normatividad Nacional y
Distrital.

7. Reuvisar, elaborar y/o apoyar la estructuracion juridica de documentos requeridos en las
diferentes actividades para dar tramite a la Gestion Documental de la Agencia.
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8.Apoyar la gestion de los tramites administrativos y contractuales a cargo de la Subgerencia de
Gestién Administrativa, elaborando y/o revisando, y70 publicando en Secop ll, y/o en la plataforma
correspondiente aquellos tramites asignados.

9. Apoyar en la revision o proyeccion de los documentos precontractuales para el tramite y
desarrollo

de los procesos de seleccion adelantados para la celebracion de los contratos y convenios que
requiera la Agencia.

10. Asistir y participar a las mesas técnicas, comités, reuniones y demas instancias necesarias
que le sea solicitado por el Supervisor.

11. Las demas inherentes a la ejecucion del objeto contractual.

CONTRATO No. ATENEA-259-2025

Objeto: Prestar los servicios profesionales juridicos a la subgerencia de
gestion administrativa en los procesos misionales a cargo de la
misma, especialmente en el proceso de notificaciones de la entidad
asi como el proceso de servicio al ciudadano.

Valor Inicial: Ochenta millones de pesos ($80.000.000) M/CTE.
Fecha de inicio: 10 de febrero del 2025
Fecha de finalizacion: 9 de octubre de 2025

Tiempo de ejecucion Inicial: Ocho (8) meses

Modificacion: El contrato se prérroga, hasta el quince (15) de enero del 2026, y se
adiciona la suma de treinta y dos millones de pesos ($32.000.000)
M/CTE

Valor total: Ciento doce millones pesos ($112.000.000) M/CTE.

Tiempo de ejecucion total:  Once (11) meses y seis (6) dias
Estado: En ejecucion
Obligaciones del contratista:

1. Realizar las actividades de gestion administrativa en los procesos misionales que le sean
asignados y que estén a cargo de la Subgerencia de Gestion Administrativa.

2. Recibir, recolectar y gestionar los documentos para que se lleven a cabo las notificaciones que
la Agencia requiera, en los términos correspondientes.

3. Revisar, elaborar y hacer seguimiento a constancias de ejecutorias, certificaciones y/o demas
documentos que se requieran donde conste la notificacion realizada.

4. Realizar los informes, reportes, bases de datos y demas elementos y/o aplicativos necesarios
para llevar un control de los tramites a cargo de la Subgerencia de Gestidon Administrativa, dentro
de esos el proceso de notificaciones, alertando a las distintas dependencias de la Agencia en
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aquellos casos en que se presenten demoras o dificultades en los tramites en especial de la
notificacion de las diferentes actuaciones.

5. Apoyar la supervisiéon de los contratos y/o convenios referentes a correspondencia y/o
mensajeria certificada fisica y/o electronica que estén a cargo del Subgerente de Gestién
Administrativa y demas contratos y/o convenios que sean asignados

6. Realizar, proponer y/o revisar los procesos y procedimientos que requiera la Agencia, para la
realizacién del proceso de notificaciones dando cumplimiento a la normatividad Nacional y
Distrital.

7. Revisar, elaborar y/o apoyar la estructuracién juridica de documentos requeridos en las
diferentes actividades para dar tramite a la Gestion Documental de la Agencia.

8. Apoyar la gestion de los tramites administrativos y contractuales a cargo de la Subgerencia de
Gestion Administrativa, elaborando y/o revisando, y/o publicando en Secop I, y/o en la plataforma
correspondiente aquellos tramites asignados.

9. Apoyar en la revision o proyeccion de los documentos precontractuales para el tramite y
desarrollo de los procesos de seleccion adelantados para la celebracién de los contratos vy
convenios que requiera la Agencia.

10. Apoyar la organizacién, seguimiento y gestion de respuestas a las PQRSD, relacionadas con
la implementacién y ejecucion de los programas de educacion posmedia y demas temas de los
procesos de la Agencia.

11. Realizar el analisis general y ayudar a generar lineamientos desde el punto de visto juridico,
para las respuestas a las PQRSD de tal manera que se dé contestacion oportuna, de fondo, con
calidad y que cumplan con los estandares legales, garantizando el derecho de peticion de los
ciudadanos.

12. Asistir y participar a las mesas técnicas, comités, reuniones y demas instancias necesarias
que le sea solicitado por el Supervisor.

13. Diligenciar y entregar en el momento de la terminacién del plazo contractual el paz y salvo
dispuesto por la Entidad, el cual hace parte del informe final de ejecucién y supervisién

14. El Contratista se compromete a completar el curso formativo institucional “Norma Activa” sobre
“Prevencion de la Corrupcién y Promocion de la Integridad”. Para ello, debera presentar al
supervisor el correspondiente certificado de cumplimiento dentro de un plazo de tres (3) meses
contados a partir del inicio de la ejecucion del contrato. La Agencia proporcionara al Contratista
acceso al portal virtual necesario para realizar el curso".

15. El contratista se compromete a entregar la informacion solicitada por la Agencia, para la
validacién de la declaracidon de bienes y rentas presentada en la plataforma Sideap o similar, asi
como en diferentes fuentes de informacion como listas vinculantes y restrictivas de acuerdo con
las normas de SARLAFT, para lo cual con la firma del contrato autoriza clara y expresamente
conforme a la Ley estatutaria 1581 de 2012, ley 2195 de 2022 y demas normas aplicables.

16. Las demas que correspondan a la ejecucion del objeto contractual

La solicitud se expide en Bogota, el dia cuatro (4) de diciembre del 2025.

Cordialmente,

CAMILO CARDOZO CRUZ Firmado digitaimente por CAMILO
CAMILO CARDOZO CRUZ 0020 crUz

Subgerente de Gestion Administrativa

Giselle

Alexandra

Proyectd. Tugasita
Revisé. Ana o
Quinchara a
Cr 10 # 28-49. Torre A, piso 26. igg: ' ‘
Bogota D.C. — Colombia } 3
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Bogota D.C.

LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO
Ipfernandez@foncep.gov.co
Bogota, D.C.

ASUNTO: Certificado Contrato No. 037 de 2023

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR JURIDICO DEL FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS
CESANTIAS Y PENSIONES -FONCEP- 860.041.163-8

CERTIFICA

Que la sefiora LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO, Identificada con Cédula de
Ciudadania a No. 39.813.555 celebré con el FONCEP el siguiente contrato de prestacion de

servicios, con las clausulas que se enuncian a continuacién:

Contrato No. 037 de 2023

OBJETO: Prestar servicios profesionales con plena autonomia técnica, administrativa y
financiera para acompafar juridicamente al Area de Cartera y Jurisdiccion Coactiva en las
actividades relacionadas con el cobro persuasivo y/o coactivo de los procesos
administrativos de FONCEP, por deudas u obligaciones a favor de la Entidad, asi como
realizar el seguimiento de los mismos a través de los diferentes sistemas de informacién

dispuestos para ello.

Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander CESANTIAS Y PENSIONES

Teléfono: +571 307 62 00 || www.foncep.gov.co
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VALOR CONTRATO: SESENTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS DIEZ MIL SETECIENTOS
CINCUENTA PESOS ($62.910.750) M/CTE, incluido IVA si a ello hubiere lugar.

PLAZO CONTRATO: Once (11) meses y quince (15) Dias Calendario.
FECHA DE SUSCRIPCION: 13 de enero de 2023.

FECHA DE INICIO: 16 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2023 (En ejecucion)

FORMA DE PAGO: Mensualidades por valor CINCO MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA
MIL QUINIENTOS PESOS ($5.470.500) M/CTE., o proporcional a los dias ejecutados en el

respectivo mes de cobro.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Acompanar al Area de Cartera y Jurisdiccién Coactiva en la ejecucién de las actividades
necesarias para el tramite de la etapa de cobro persuasivo y/o coactivo de manera
mensual en cada uno de los expedientes asignados en reparto, con el fin de cobrar y
recuperar dineros a favor de la entidad por deudas u obligaciones dentro de los procesos

administrativos a cargo de FONCEP.

2. Mantener la estadistica actualizada de los procesos asignados en reparto para cobro
persuasivo y/o coactivo a favor del FONCEP, con un estricto control y seguimiento de las
actuaciones que deban surtirse, garantizando el debido proceso en cada una de las

actuaciones asignadas en el marco de los requerimientos normativos vigentes.

Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander CESANTIAS Y PENSIONES

Teléfono: +571 307 62 00 || www.foncep.gov.co
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3. Proyectar las comunicaciones internas y externas, las fichas técnicas de repeticién y/o
de conciliacibn que son presentadas al Comité de Conciliacion del FONCEP

correspondientes a los procesos a su cargo, previa asignacion por parte del supervisor.

4. Proyectar para aprobacién del supervisor del contrato, los actos administrativos y
ejecutar las actuaciones requeridas en los tramites de avallos, diligencias de secuestro y
remate de bienes sefialados dentro del procedimiento administrativo de cobro persuasivo
y/o coactivo requerido en cada expediente, de los créditos a favor del FONCEP, conforme

con el procedimiento legal aplicable y vigente.

5. Realizar los informes y presentaciones que le sean requeridos conforme a la
periodicidad y plazos establecidos, de acuerdo con las directrices del supervisor del

contrato.

6. Realizar el informe de reporte mensual del recaudo realizado de los procesos a su cargo
por cobro persuasivo y/o coactivo a favor del FONCEP de acuerdo con las directrices

impartidas por el supervisor del contrato.

7. Alimentar en términos de calidad y oportunidad las bases de datos, seguimientos y
sistemas de informacién institucionales con ocasién a los procesos que maneja el area,

previa coordinacién con el supervisor del contrato.

8. Acompanar, proyectar y verificar los acuerdos de pago que sean suscritos y que
permitan la recuperacién de la cartera con el fin de mejorar el recaudo de cobro
persuasivo y/o coactivo en cada uno de los expedientes asignados en reparto, con el fin de

cobrar las obligaciones a favor del FONCEP, para aprobacion del supervisor del contrato.

Sede Principal FONDO DE
Carrera 6 Nro. 14-98 PRESTACIONES ECONOMICAS,
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9. Tramitar y responder en oportunidad las solicitudes asignadas por parte del supervisor
de manera mensual a través del aplicativo SIGEF o el sistema documental que haga sus

veces, el cual, debera mantener al dia.

10. Ejecutar todas las actividades necesarias que permitan mantener los expedientes

correspondientes a los procesos a su cargo, previo reparto por parte del supervisor.

11. Realizar el seguimiento y control mensual de los procesos a su cargo que se
encuentran en estado <<demanda>>, validando de forma constante la etapa actual de los
diferentes procesos, efectuando en oportunidad las alertas que correspondan en

salvaguarda de los intereses institucionales.

12. Asistir a las reuniones en los que se aborden temas relacionados con el objeto y las
obligaciones contractuales asignadas y/o en las que sea requerida su participacion
conforme a los requerimientos que se efectlien previa coordinacion con el supervisor del

contrato.

Esta certificacion se expide a solicitud de la interesada a los siete (07) dias del mes de

diciembre de 2023.

Cordialmente

/' Firmado Electrénicamente
por SIMON RODRIGUEZ SERNA

™y .~/ Fecha: 2023-12-07 17:27
( n / 4 P eb9536861fae18414b99556d8dfadc1b6f403bc18adad5cd16799b29c71341cd

{

—

SIMON RODRIGUEZ SERNA
Subdirector
Subdireccion Juridica

Sede Principal FONDO DE
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. SIMON RODRIGUEZ . . L. o @
Aprobd SERNA Subdirector Subdireccién Juridica 4@
. SIMON RODRIGUEZ . . .. . @
Reviso SERNA Subdirector Subdireccién Juridica éiﬁ
. LINA DEL CARMEN . . - . . P
Proyect6 ZULUAGA PEREZ Profesional Universitario Subdireccién Juridica &
Documento producido automaticamente por el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo del FONCEP - SIDEAF, en plena conexidad con
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EL SUSCRITO JEFE DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL FONDO
DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES -
FONCEP- 860.041.163-8

CERTIFICA

Que la sefiora LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO, Identificada con Cédula
de Ciudadania a No. 39.813.555 celebr6é con el FONCEP el siguiente contrato de

prestacion de servicios, con las clausulas que se enuncian a continuacion:

Contrato No. 103 de 2022

OBJETO: Prestar servicios profesionales con plena autonomia técnica, administrativa
y financiera para apoyar la revision del estado de los procesos de cobro coactivo de
cuotas partes pensionales, conforme a las entidades asignadas, contribuyendo en la

estabilizacion de la gestion misional.

VALOR CONTRATO: CINCUENTA MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS
($50.600.000) M/CTE incluido IVA si a ello hubiere lugar.

PLAZO CONTRATO: Once (11) meses.
FECHA DE SUSCRIPCION: 19 enero de 2022.
FECHA DE INICIO: 20 enero de 2022.

FECHA DE TERMINACION: 19 diciembre de 2022

Sede Principal

FONDO DE )
Ca_"_e _Fa 6 Nro. 14_'9_3 5 PRESTACIONES ECONOMICAS,
Edificio Condominio Parque Santander A CESANTIAS Y PENSIONES
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar al Area de Cartera y Jurisdiccién Coactiva con la revision y sustanciacién
de los documentos y actos administrativos que conforman el expediente de cobro

coactivo, de acuerdo con la estadistica del area.

2. Apoyar al Area de Cartera y Jurisdiccién Coactiva con la revision de los expedientes
de cobro coactivo, a fin de verificar que se encuentren ajustados a la etapa procesal
reportada en la estadistica del area.

3. Apoyar a la revision de las guias de entrega de los actos administrativos emitidos

por el area de cartera y jurisdiccién coactiva.

4. Apoyar a la revision de los expedientes de cobro coactivo que se encuentren con

acuerdo de pago, con los soportes del cumplimiento del mismo.

5. Apoyar al Area de Cartera y Jurisdiccion Coactiva con la revision de los documentos
que soporten las demandas judiciales iniciadas o en contra dentro de los procesos

coactivos y que sean reportados en la estadistica del area.

6. Asistir a reuniones en los que se aborden temas relacionados con el objeto y las
obligaciones contractuales asignadas y/o en las que sea requerida su participacion
conforme a los requerimientos que se efectlen previa coordinacion con el supervisor
del contrato, para lograr la estabilizacién del proceso de cobro coactivo de cuotas

partes pensionales, establecido dentro del Plan Estratégico Institucional.

7. Presentar los informes propios de su gestién con destino a los organismos de

control fiscal, que le sean solicitados por el supervisor.

Sede Principal e

y FONDO DE )
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8. Elaborar un documento que establezca la situacion actual de los expedientes de
cobro coactivo, donde se identifique los aspectos a mejorar en cada uno de los
procesos.

9. Apoyar a la conservacion en buen estado de la informacién que sea entregada por
el FONCEP para el desarrollo de sus obligaciones, asi mismo la documentacion
asignada debe estar organizada en los expedientes asignados de acuerdo con las
normas establecidas con Gestion Documental.

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado a los seis (6) dias del mes de
diciembre 2022.

CARLOS ENRIQUE FIERRO SEQUERA
Subdirector Juridico

Los abajo Inscritos declaramos que hemos proyectado y revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las
disposiciones y normas legales, por lo tanto lo presentamos para la firma

Actividad Nombre Cargo Dependencia
Proyecto Sandra Patricia Suesca Ortiz Secretaria Ejecutiva Subdireccion Juridica
Reviso Carlos Enrique Fierro Sequera Subdirector Juridico Subdireccion Juridica
Aprobd Carlos Enrique Fierro Sequera Subdirector Juridico Subdireccién Juridica

Documento producido automaticamente por el Sistema de Gestion Documental Electrénico de Archivos institucional SiIGEF, en plena
conexidad con las Resoluciones 00942, 00943, 00944 y 00945 de 2014
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PEDRO ALBERTHOPEREZDURAN
ABOGADO

A QUIEN PUEDA INTERESAR

PEDRO ALBERTHO PEREZ DURAN

CERTIFICA:

Que la doctora LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO, identificada
con la cédula No. 39.813.555 de Guaduas, con tarjera profesional
No0.239.815 del C.S.]., estuvo vinculado en nuestra oficina de
Abogados desde el 01 de octubre de 2021 hasta el 30 de noviembre
de 2022, por medio de contrato de PRESTACION DE SERVICIOS,
como ASESORA en los procesos de COBRO COACTIVO, tramitandolos
desde el inicio, hasta su terminacion, sustanciando los expedientes
en su totalidad, desde la revision de su viabilidad, hasta la proyeccién
de las excepciones y recursos necesarios en el ejercicio del derecho
de defensa y contradiccion.

Ademas de lo anterior prestd sus servicios en la vigilancia de procesos
judiciales ante los juzgados administrativos de Bogota, Tribunal
Superior de Bogota, Tribunal Administrativo de Cundinamarca,
Consejo de Estado y Corte Suprema de Justicia.

La presente se expide en la ciudad de Bogota, a solicitud del
interesado a los 06 dias del mes de diciembre de 2022.

Atentamente,

Vi

PEDRO ALBERTHO PEREZ DURAN
C.C. No. 84.081.024 de Riohacha
T.P. No. 109.879 del C. S. de la J.

Carrera 12 No. 93-31 oficina 207 - Cel. 316-2671955 - email: pedroalbertho@gmail.com — Bogota D.C.
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EL GERENTE ADMINISTRATIVO
DE LA EMPRESA INDUSTRIAL Y COMERCIAL DEL ESTADO ADMINISTRADORA DEL
MONOPOLIO RENTISTICO DE LOS JUEGOS DE SUERTE Y AZAR - COLJUEGOS
NIT No. 900.505.060-5

CERTIFICA:

Que LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO, identificada con cédula de ciudadania No.
39.813.555, estuvo vinculada a la Empresa Industrial y Comercial del Estado Administradora
del Monopolio Rentistico de los Juegos de Suerte y Azar — COLJUEGOS, desde el 01 de oc-
tubre de 2015 hasta el 30 de septiembre de 2021, mediante un contrato de trabajo a término
indefinido con plazo presuntivo.

Que los cargos desempefiados por LORENA PATRICIA FERNANDEZ PULIDO durante la
vigencia del contrato de trabajo fueron los siguientes:

¢ PROFESIONAL 1 - PROCESO DE SERVICIO AL CLIENTE - NOTIFICACIONES, a
partir del 01 de octubre de 2015 hasta el 09 de octubre de 2016, desarrollando las si-
guientes funciones:

o De acuerdo a la Resolucién No. 20152300002694 de fecha 02 de septiembre de 2015.

1. Realizar el proceso de notificacion de los Actos Administrativos emitidos por COLJUE-
GOS.

2. Cumplir cabalmente con el Manual e Instructivos establecidos por COLJUEGOQOS para la
realizacion del proceso de Notificacion.

3. Revisar la gestion realizada por cada uno de los miembros del grupo de notificaciones
y presentar los informes de la gestion realizada al Gerente.
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4. Presentar Reportes del proceso de notificacion a las diferentes dependencias de
COLJUEGOS.

5. Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion de competencia del area.

6. Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y pro-
cesos mediante los cuales se ejercen las funciones que le han sido asignadas, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

7. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, e inconformidades radicadas por los
operadores, jugadores y demas usuarios interesados en COLJUEGOS, de acuerdo con
los procedimientos internos de atencion de PQRS.

8. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

9. Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependen-
cia.

e PROFESIONAL 1 DE LA GERENCIA DE SERVICIO AL CLIENTE, mediante Otrosi al
contrato de trabajo, a partir del 10 de octubre de 2016 hasta el 08 de octubre de 2017,
desarrollando las siguientes funciones:

o De acuerdo a la Resolucion No. 20162300027074 del 10 de octubre de 2016.

1. Realizar el proceso de notificacion de los Actos Administrativos emitidos por
COLJUEGOS.

2. Revisar la gestion realizada por cada uno de los miembros del grupo de notificaciones
y presentar los informes de la gestion realizada al Gerente.

3. Presentar Reportes del proceso de notificacion a las diferentes dependencias de
COLJUEGOS.

4. Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion y supervisar los contratos
que le sean asignados por el ordenador del gasto.
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5. Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y pro-
cesos mediante los cuales se ejercen las funciones que le han sido asignadas, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

6. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, e inconformidades radicadas por los
operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOS, de acuerdo con
los procedimientos internos de atencion de PQRS.

7. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

8. Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependen-
cia.

e PROFESIONAL 1 DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA, mediante Otrosi al contrato
de trabajo, a partir del 09 de octubre de 2017 hasta el 16 de octubre de 2017, desarro-
llando las siguientes funciones:

o De acuerdo a la Resoluciéon No. 20172300026734 de fecha 09 de octubre del 2017.

1. Controlar la ejecucion adecuada y oportuna de los programas de mantenimiento a los
activos, equipos y recursos fisicos de la Empresa (espacios fisicos, ascensores, planta
eléctrica e hidraulica, redes de energia, de acueducto, equipos de aseo, vehiculos, etc.).

2. Elaborar informes de mantenimiento de los activos que administra la Empresa, para
garantizar el normal funcionamiento.

3. Realizar los tramites y procedimientos internos para gestionar la contratacion de servi-
cios y compra de materiales requeridos, para ejecutar mantenimiento y
adecuaciones realizadas en la Empresa.

4. Elaborar y actualizar las hojas de vida de los diferentes activos, equipos y recursos fisi-
cos de la Empresa.

5. Analizar caracteristicas de los activos, equipos y recursos fisicos, priorizando las nece-
sidades de las areas y definiendo el(los) tipo(s) de mantenimiento a implementar (pre-
ventivo, correctivo y proactivo).
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6. Recibir y atender oportunamente las solicitudes de las diferentes areas, en cuanto a
mantenimiento en puestos de trabajo y areas, reubicacion de personal con sus equipos
y requerimientos de los trabajadores.

7. Supervisar los contratos asignados y cumplir con las responsabilidades contempladas
en el Manual de Supervision vigente.

8. Apoyar en los temas relacionados con las novedades administrativas de la Gerencia.

9. Realizar la logistica para el desarrollo de las reuniones en los espacios destinados para
tal fin en la Empresa.

10. Presentar informes periédicos de gestion.

11. Recibir, analizar, registrar y tramitar las requisiciones en temas administrativos, docu-
mentales y de gestion del talento humano de la Empresa.

12. Realizar el proceso de notificacion de los Actos Administrativos emitidos por COLJUE-
GOS.

13. Presentar Reportes del proceso de notificacion a las diferentes dependencias de
COLJUEGOS.

14. Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion y supervisar los contratos
que le sean asignados por el ordenador del gasto.

15. Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y pro-
cesos mediante los cuales se ejercen las funciones que le han sido asignadas, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion

16. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, e inconformidades radicadas por los
operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOS, de acuerdo con
los procedimientos internos de atencion de PQRS.

17. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

18. Las demas funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempefio.
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e PROFESIONAL 2 DE LA OFICINA JURIDICA, mediante Otrosi al contrato de trabajo,
a partir del 17 de octubre de 2017 hasta el 01 de mayo de 2019, desarrollando las si-
guientes funciones:

o De acuerdo a la Resolucion No. 20172300026734 de fecha 09 de octubre del 2017.

1. Adelantar las actividades precontractuales necesarias para garantizar la contratacion,
de conformidad con los procedimientos y normativa que regula la materia.

2. Realizar seguimiento a las solicitudes en tramite y gestionar que las mismas sean objeto
de respuesta dentro de los términos definidos en el procedimiento.

3. Verificar en cada una de las solicitudes de juegos de suerte y azar asignados, el cum-
plimiento de los requisitos exigidos por las normas y efectuar los requerimientos a que
haya lugar para concluir el tramite asignado

4. Revisar los indicadores técnicos, financieros y juridicos de las solicitudes de juegos de
suerte y azar y proyectar los actos administrativos que conceden o niegan la autoriza-
cion para explotar el monopolio.

5. Elaborar propuestas de pliegos de condiciones, adendas, resoluciones de apertura, ad-
Judicacion, declaratoria de desierta y cualquier acto administrativo o documentos reque-
ridos dentro del proceso de contratacion de juegos suerte y azar.

6. Efectuar la publicacion de documentos correspondientes a las etapas precontractuales
y contractuales.

7. Efectuar control de las actividades de procesos de juegos de suerte y azar que le co-
rrespondan de competencia de la Empresa.

8. Realizar seguimiento a indicadores de gestion, verificando y reportando a la Oficina Ju-
ridica.

9. Documentar, actualizar, y propender por el cumplimiento de politicas, procedimientos,
instructivos y formatos que apoyan la gestion del proceso.
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10. Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion administrativa de compe-
tencia del area y supervisar los contratos que le sean asignados por el ordenador del
gasto.

11. Adelantar los tramites y procedimientos legalmente establecidos relacionados con jue-
gos de suerte y azar de competencia de la Empresa.

12.Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y pro-
cesos mediante los cuales se ejercen las funciones que le han sido asignadas, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

13. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, e inconformidades radicadas por los
operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOQOS, de acuerdo con
los procedimientos internos de atencion de PQRS.

14. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

15.Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependen-
cia.

o De acuerdo a la Resolucion No. 20192300000924 de fecha 16 de enero de 2019.

1. Adelantar las actividades precontractuales necesarias para garantizar la contratacion,
de conformidad con los procedimientos y normativa que regula la materia.

2. Realizar seguimiento a las solicitudes en tramite y gestionar que las mismas sean objeto
de respuesta dentro de los términos definidos en el procedimiento.

3. Verificar en cada una de las solicitudes de juegos de suerte y azar asignados, el cum-
plimiento de los requisitos exigidos por las normas y efectuar los requerimientos a que
haya lugar para concluir el tramite asignado

4. Revisar los indicadores técnicos, financieros y juridicos de las solicitudes de juegos de
suerte y azar y proyectar los actos administrativos que conceden o niegan la autoriza-
cion para explotar el monopolio
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5. Elaborar propuestas de pliegos de condiciones, adendas, resoluciones de apertura, ad-
Judicacion, declaratoria de desierta y cualquier acto administrativo o documentos reque-
ridos dentro del proceso de contratacion de juegos suerte y azar.

6. Efectuar la publicacion de documentos correspondientes a las etapas precontractuales
y contractuales.

7. Efectuar control de las actividades de procesos de juegos de suerte y azar que le co-
rrespondan de competencia de la Empresa.

8. Realizar seguimiento a indicadores de gestion, verificando y reportando a la Oficina Ju-
ridica.

9. Documentar, actualizar, y propender por el cumplimiento de politicas, procedimientos,
instructivos y formatos que apoyan la gestion del proceso.

10. Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion administrativa de compe-
tencia del area y supervisar los contratos que le sean asignados por el ordenador del
gasto.

11. Adelantar los tramites y procedimientos legalmente establecidos relacionados con jue-
gos de suerte y azar de competencia de la Empresa.

12.Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y pro-
cesos mediante los cuales se ejercen las funciones que le han sido asignadas, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

13.Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, e inconformidades radicadas por los
operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOQOS, de acuerdo con
los procedimientos internos de atencion de PQRS.

14. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional

15.Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependen-

cia.
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e PROFESIONAL ESPECIALIZADO 1 DE LA OFICINA JURIDICA, mediante encargo
de funciones Resolucion No. 20182300010814 del 20 de marzo de 2018, a partir del 20
de marzo de 2018 hasta el 15 de julio de 2018.

e PROFESIONAL ESPECIALIZADO 1 DE LA OFICINA JURIDICA, mediante encargo
Resolucion No. 20181000038474 del 17 de octubre de 2018, a partir del 17 de octubre
de 2018 hasta el 15 de julio de 2018, desarrollando las siguientes funciones:

o De acuerdo a la Resolucion No. 20172300026734 de fecha 09 de octubre del 2017.

1. Realizar las actividades necesarias para el desarrollo de la representacion judicial y
extrajudicial de la Empresa, conforme al poder conferido y en estricta sujecion a la nor-
mativa vigente

2. Analizar y proyectar los actos administrativos y demas documentos requeridos por los
diferentes procesos de la Empresa y cuya competencia no este asignada a otra depen-
dencia.

3. Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio del Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial de la Empresa, acorde a los instructivos de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica y los procesos y procedimientos expedidos para tal fin.

4. Elaborar conceptos o respuesta a solicitudes internos y externos, conforme al reparto
que se efectue.

5. Elaborar los estudios juridicos y técnicos con el fin de definir la procedencia de iniciar la
accion de repeticion o el llamamiento en garantia, para presentarlos al Comité de Con-
ciliacion y Defensa Judicial.

6. Presentar oportunamente las contestaciones, alegaciones, pruebas y en general parti-
cipar activamente en los procesos y actuaciones en que la Empresa sea parte

7. Estudiar, analizar y elaborar los actos administrativos que ordenan el cumplimiento de
sentencias, conciliaciones y laudos en contra de COLJUEGOS.

8. Proyectar respuestas a derechos de peticion, solicitudes de revocatoria directa y en
general, las actuaciones juridicas relacionadas con las actividades de la Empresa que
no correspondan a otras dependencias
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9. Mantener actualizado y sistematizado el registro de las normas y la jurisprudencia ex-
pedida sobre las materias de competencia de la Empresa.

10. Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestion e Informacion
Litigiosa del Estado eKOGUI, las solicitudes de conciliacion extrajudicial, los procesos
judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.

11. Validar la informacién de solicitudes de conciliacion, procesos judiciales, y tramites ar-
bitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional de
Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia y reportar cualquier inconsistencia
para su correccion.

12. Calificar semestralmente el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo,
asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de conformi-
dad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Es-
tado.

13. Incorporar semestralmente el valor de la provision contable de los procesos a su cargo,
asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de conformi-
dad con la metodologia que se establezca para tal fin.

14. Proponer al Jefe de la Oficina Juridica actividades que aborden temas de prevencion
de dario antijuridico, de acuerdo con la evaluacion realizada y el campo de su compe-
tencia.

15. Realizar la secretaria técnica de los comités definidos por la Empresa y que le sean
asignados.

16. Mantener actualizados los registros y estadisticas relacionadas con las funciones de la
dependencia de conformidad con los procedimientos establecidos en la Empresa.

17. Participar en la elaboracion del Plan de Accion de la Oficina y la construccion de la
matriz de riesgos.

18. Colaborar en la elaboracion de los manuales de procedimientos y de funciones de la
dependencia observando la reglamentacion vigente.

19. Revisar los documentos y proyectar los actos administrativos para la autorizacion de la
operacion de juegos competencia de la Empresa, de acuerdo con los manuales y pro-
cedimiento existentes
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20.Elaborar y revisar pliegos de condiciones de los procesos licitatorios para otorgar la
concesion para la operacion de juegos de suerte y azar competencia de la Empresa,
dar respuesta a las observaciones y evaluar las ofertas

21.Elaborar y revisar los actos administrativos y/o documentos necesarios para otorgar en
concesion la operacion de juegos competencia de la Empresa, asi como las propuestas
de reglamentacion para la operacion de juegos de competencia de la misma.

22. Efectuar la publicacion de documentos correspondientes a las etapas precontractuales
y contractuales.

23.Realizar y liderar actividades que le sean asignadas.

24. Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion administrativa de compe-
tencia del area, y supervisar los contratos que le sean asignados por el ordenador del
gasto.

25. Dirigir y adelantar los tramites y procedimientos legalmente establecidos, relacionados
con la autorizacion y/o concesion para la explotacion de los juegos de suerte y azar de
competencia de la Empresa que le sean asignados.

26.Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y pro-
cesos mediante los cuales se ejercen las funciones que han sido asignadas, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

27.Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, inconformidades y consultas radica-
das por los operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOS, de
acuerdo con los procedimientos internos de atencion de PQRS.

28.Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional

29.Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la dependen-
cia

e PROFESIONAL ESPECIALIZADO 1 DE LA OFICINA JURIDICA, mediante Otrosi al
contrato de trabajo, a partir del 02 de mayo de 2019 hasta el 02 de mayo de 2021,
desarrollando las siguientes funciones:
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o De acuerdo a la Resolucion No. 20192300000924 de fecha 16 enero de 2019.

1. Realizar las actividades necesarias para el desarrollo de la representacion judicial y
extrajudicial de la Empresa, conforme al poder conferido y en estricta sujecion a la
normativa vigente

2. Analizar y proyectar los actos administrativos y demas documentos requeridos por los
diferentes procesos de la Empresa y cuya competencia no este asignada a otra
dependencia

3. Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio del Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial de la Empresa, acorde a los instructivos de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica y los procesos y procedimientos expedidos para tal fin.

4. Elaborar conceptos o respuesta a solicitudes internos y externos, conforme al reparto
que se efectue.

5. Elaborar los estudios juridicos y técnicos con el fin de definir la procedencia de iniciar
la accion de repeticion o el llamamiento en garantia, para presentarlos al Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial.

6. Presentar oportunamente las contestaciones, alegaciones, pruebas y en general
participar activamente en los procesos y actuaciones en que la Empresa sea parte

7. Estudiar, analizar y elaborar los actos administrativos que ordenan el cumplimiento de
sentencias, conciliaciones y laudos en contra de COLJUEGOS.

8. Proyectar respuestas a derechos de peticion, solicitudes de revocatoria directa y en
general, las actuaciones juridicas relacionadas con las actividades de la Empresa que
no correspondan a otras dependencias.

9. Mantener actualizado y sistematizado el registro de las normas y la jurisprudencia
expedida sobre las materias de competencia de la Empresa.

10.Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestion e
Informacion Litigiosa del Estado eKOGUI, las solicitudes de conciliacion extrajudicial,
los procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.
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11. Validar la informacion de solicitudes de conciliacion, procesos judiciales, y tramites
arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional
de Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia y reportar cualquier
inconsistencia para su correccion.

12. Calificar semestralmente el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo,
asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado.

13. Incorporar semestralmente el valor de la provision contable de los procesos a su cargo,
asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin

14. Proponer al Jefe de la Oficina Juridica actividades que aborden temas de prevencion
de daro antijuridico, de acuerdo con la evaluacion realizada y el campo de su
competencia.

15. Realizar la secretaria técnica de los comités definidos por la Empresa y que le sean
asignados

16. Mantener actualizados los registros y estadisticas relacionadas con las funciones de la
dependencia de conformidad con los procedimientos establecidos en la Empresa.

17. Participar en la elaboracion del Plan de Accion de la Oficina y la construccion de la
matriz de riesgos.

18. Colaborar en la elaboracién de los manuales de procedimientos y de funciones de la
dependencia observando la reglamentacion vigente.

19. Revisar los documentos y proyectar los actos administrativos para la autorizacion de la
operacion de juegos competencia de la Empresa, de acuerdo con los manuales y
procedimiento existentes

20.Elaborar y revisar pliegos de condiciones de los procesos licitatorios para otorgar la
concesion para la operacion de juegos de suerte y azar competencia de la Empresa,
dar respuesta a las observaciones y evaluar las ofertas

21.Elaborar y revisar los actos administrativos y/o documentos necesarios para otorgar en
concesion la operacion de juegos competencia de la Empresa, asi como las propuestas
de reglamentacion para la operacion de juegos de competencia de la misma.
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22. Efectuar la publicacion de documentos correspondientes a las etapas precontractuales
y contractuales.

23. Realizar y liderar actividades que le sean asignadas.

24.Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion administrativa de
competencia del area, y supervisar los contratos que le sean asignados por el
ordenador del gasto.

25. Dirigir y adelantar los tramites y procedimientos legalmente establecidos, relacionados
con la autorizacion y/o concesion para la explotacion de los juegos de suerte y azar de
competencia de la Empresa que le sean asignados.

26. Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y
procesos mediante los cuales se ejercen las funciones que han sido asignadas, asi
como los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion

27.Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, inconformidades y consultas
radicadas por los operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOS,
de acuerdo con los procedimientos internos de atencion de PQRS.

28. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

29.Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

o De acuerdo a la Resolucion No. 20192000043254 de fecha 16 de diciembre de 2019.

1. Realizar las actividades necesarias para el desarrollo de la representacion judicial y
extrajudicial de la Empresa, conforme al poder conferido y en estricta sujecion a la
normativa vigente

2. Analizar y proyectar los actos administrativos y demas documentos requeridos por los
diferentes procesos de la Empresa y cuya competencia no este asignada a otra

dependencia.
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3. Diligenciar y actualizar las fichas que seran presentadas para estudio del Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial de la Empresa, acorde a los instructivos de la Agencia
Nacional de Defensa Juridica y los procesos y procedimientos expedidos para tal fin.

4. Elaborar conceptos o respuesta a solicitudes internos y externos, conforme al reparto
que se efectue.

5. Elaborar los estudios juridicos y técnicos con el fin de definir la procedencia de iniciar
la accién de repeticion o el llamamiento en garantia, para presentarlos al Comité de
Conciliacion y Defensa Judicial.

6. Presentar oportunamente las contestaciones, alegaciones, pruebas y en general
participar activamente en los procesos y actuaciones en que la Empresa sea parte

7. Estudiar, analizar y elaborar los actos administrativos que ordenan el cumplimiento de
sentencias, conciliaciones y laudos en contra de COLJUEGOS.

8. Proyectar respuestas a derechos de peticion, solicitudes de revocatoria directa y en
general, las actuaciones juridicas relacionadas con las actividades de la Empresa que
no correspondan a otras dependencias.

9. Mantener actualizado y sistematizado el registro de las normas y la jurisprudencia
expedida sobre las materias de competencia de la Empresa.

10. Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado eKOGUI, las solicitudes de conciliacion extrajudicial,
los procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.

11. Validar la informacion de solicitudes de conciliacion, procesos judiciales, y tramites
arbitrales a su cargo, que haya sido registrada en el Sistema por la Agencia Nacional
de Defensa Juridica del Estado e informar a la Agencia y reportar cualquier
inconsistencia para su correccion.

12. Calificar semestralmente el riesgo en cada uno de los procesos judiciales a su cargo,
asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la metodologia que determine la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado

13. Incorporar semestralmente el valor de la provision contable de los procesos a su cargo,
asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, de
conformidad con la metodologia que se establezca para tal fin.
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14. Proponer al Jefe de la Oficina Juridica actividades que aborden temas de prevencion
de dano antijuridico, de acuerdo con la evaluacion realizada y el campo de su
competencia.

15. Realizar la secretaria técnica de los comités definidos por la Empresa y que le sean
asignados.

16. Mantener actualizados los registros y estadisticas relacionadas con las funciones de la
dependencia de conformidad con los procedimientos establecidos en la Empresa.

17. Participar en la elaboracion del Plan de Accion de la Oficina y la construccion de la
matriz de riesgos.

18. Colaborar en la elaboracion de los manuales de procedimientos y de funciones de la
dependencia observando la reglamentacion vigente.

19. Revisar los documentos y proyectar los actos administrativos para la autorizacion de la
operacion de juegos competencia de la Empresa, de acuerdo con los manuales y
procedimiento existentes

20.Elaborar y revisar pliegos de condiciones de los procesos licitatorios para otorgar la
concesion para la operacion de juegos de suerte y azar competencia de la Empresa,
dar respuesta a las observaciones y evaluar las ofertas

21.Elaborar y revisar los actos administrativos y/o documentos necesarios para otorgar en
concesion la operacion de juegos competencia de la Empresa, asi como las propuestas
de reglamentacion para la operacion de juegos de competencia de la misma.

22. Efectuar la publicacion de documentos correspondientes a las etapas precontractuales
y contractuales.

23. Realizar y liderar actividades que le sean asignadas.

24.Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion administrativa de
competencia del area, y supervisar los contratos que le sean asignados por el
ordenador del gasto.

25. Dirigir y adelantar los tramites y procedimientos legalmente establecidos, relacionados
con la autorizacion y/o concesion para la explotacion de los juegos de suerte y azar de
competencia de la Empresa que le sean asignados.
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26. Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y
procesos mediante los cuales se ejercen las funciones que han sido asignadas, asi
como los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

27.Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, inconformidades y consultas
radicadas por los operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOS,
de acuerdo con los procedimientos internos de atencion de PQRS.

28. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

29.Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia

e PROFESIONAL ESPECIALIZADO 2 DE LA OFICINA JURIDICA, mediante Otrosi al
contrato de trabajo, a partir del 03 de mayo de 2021 hasta el 30 de septiembre de 2021,
desarrollando las siguientes funciones:

o De acuerdo a la Resolucion No. 20192000043254 de fecha 16 de diciembre de 2019.

1. Realizar las actividades necesarias para el desarrollo de la representacion judicial y
extrajudicial de la Empresa, conforme al poder conferido y en estricta sujecion a la
normativa vigente.

2. Analizar y proyectar los actos administrativos y demas documentos requeridos por los
diferentes procesos de la Empresa y cuya competencia no este asignada a otra
dependencia.

3. Elaborar conceptos o respuesta a solicitudes internos y externos, conforme al reparto
que se efectue.

4. Proyectar respuestas a derechos de peticion, solicitudes de revocatoria directa y en
general, las actuaciones juridicas relacionadas con las actividades de la Empresa que
no correspondan a otras dependencias.
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5. Mantener actualizado y sistematizado el registro de las normas y la jurisprudencia
expedida sobre las materias de competencia de la Empresa.

6. Mantener actualizados los registros y estadisticas relacionadas con las funciones de la
dependencia de conformidad con los procedimientos establecidos en la Empresa.

7. Elaborar y revisar pliegos de condiciones de los procesos licitatorios para otorgar la
concesion para la operacion de juegos de suerte y azar competencia de la Empresa,
dar respuesta a las observaciones y evaluar las ofertas

8. Realizar la secretaria técnica de los comités definidos por la Empresa y que le sean
asignados.

9. Participar en la elaboracion del Plan de Accion de la Oficina y la construccion de la
matriz de riesgos.

10.Registrar y actualizar de manera oportuna en el Sistema Unico de Gestién e
Informacion Litigiosa del Estado eKOGUI, las solicitudes de conciliacion extrajudicial,
los procesos judiciales, y los tramites arbitrales a su cargo.

11. Revisar los documentos y proyectar los actos administrativos para la autorizacion de la
operacion de juegos competencia de la Empresa, de acuerdo con los manuales y
procedimiento existentes

12. Elaborar y revisar los actos administrativos y/o documentos necesarios para otorgar en
concesion la operacion de juegos competencia de la Empresa, asi como las propuestas
de reglamentacion para la operacion de juegos de competencia de la misma.

13. Efectuar la publicacion de documentos correspondientes a las etapas precontractuales
y contractuales

14. Realizar y liderar actividades que le sean asignadas.
15. Recopilar la jurisprudencia y la legislacion en temas de juegos de suerte y azar.

16.Elaborar los estudios previos de los procesos de contratacion administrativa de
competencia del area, y supervisar los contratos que le sean asignados por el

ordenador del gasto.
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17. Dirigir y adelantar los tramites y procedimientos legalmente establecidos, relacionados
con la autorizacion y/o concesion para la explotacion de los juegos de suerte y azar de
competencia de la Empresa que le sean asignados.

18.Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencion, entre otros, a los principios de
autocontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar los procedimientos y
procesos mediante los cuales se ejercen las funciones que han sido asignadas, asi
como los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

19. Dar respuesta a las peticiones, quejas, reclamos, e inconformidades radicadas por los
operadores, jugadores y demas partes interesadas de COLJUEGOS, de acuerdo con
los procedimientos internos de atencion de PQRS.

20. Apoyar el desarrollo, sostenimiento y mejoramiento continuo del Sistema de Integrado
de Gestion Institucional.

21.Las demas que le sean asignadas y que correspondan a la naturaleza de la
dependencia.

La presente certificacion se expide a solicitud de la interesada a los 07 dias de octubre de

2021.
/\P W‘
i i
> il
GUSTAVO ENRIQUE AROCA DAJIL
Gerente Administrativo

Elaboré: Andrea Cruz Alfonso — Profesional Il — Gerencia Administrativa

Reviso: Abraham Nieto Baena — Profesional Il — Gerencia Administrativa mé@"‘" -

Nota: Para confirmar la presente certificacion comunicarse al teléfono 7423368 Extensiones 422 y 428.
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S.0.8. EMPLEADOQOS S.A.
NIT 860.058.927-2

CERTIFICA

Que. el sefior(a) FERNANDEZ PULIDO LORENA PATRICIA, identificado(a) con Cédula de
Ciudadania No 39813555 estd vinculado(a) laboraimente con la compariia S.0.S EMPLEADOS

SA,

con un comtrato a lérmino Fijo. como iwrabgjador en misicn en la empresa usuaria

COLJUEGOQOS. desemperiando el cargo de PROFESIONAL I devengando un salario bdsico
mensual por valor de TRES MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL
CUATROCIENTOS TREINTA ¥ CUATRO PESOS M/CTE. (8 3.194.434). En los periodos que a

continuacion se relacionan:

DESDE HASTA
19-03-2014 28-02-20135
01-03-2015 Actualmente
FUNCIONES:
1. Realizar proceso de notificacion Actos Administrativos solicitados por las dreas (Envie —

¥

tn

Notificacion — Constancia de Ejecutoria).

Cargue al sistema ORFEQ de todos los documentos del proceso (dcto Administrativo,
citqcion, notificacion electronica, acuse de apertura, remuncia términos de ejecutoria y
constancia de notificacion y ejecutoria).

Reasignacicn de los documentos soporte del Acto Administrativo ol drea de Gerencia de
Negocios Actuales para la elaboracidn del Contraros u Otrosi y/o remision al archivo de los
documentos en las planillas correspondientes.

Cargue en el Sistema ORFEQ del Contrato u Otrost firmado con los documentos de soporte
(Contrato u Otrosi, Acuse de apertura, poder, recibido oficio de Lquidacion. lista de
chequeo).

Apoyo a las demds dreas de la Entidad en la realizacion de la notificacion personal de los
actos administrativos citados por cada una de las dreas.

Reporte Diario a las dreas de los Actos Administrarivos Notificados v Contratos Firmados.

Reporte Semanal al jefe de SAC de la gestion realizada.

SEDEPRINCIPAL BOGOTA D.C.: Cra. 490 No. 91-48 Teiéfono: 623 8210
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8. Reporte Semanal a GNA y VGC de las Resoluciones Notificadas y numeradas.
9. Reporte Semanal al drea de Archivo del Consecurive de las resoluciones numeradas.
I0. Reporte Sememad al Area de GNA de los contratos u Otrosi firmados, recibidos y cirados.

11. Lievar a cabo sus actividades y funciones con atencicn, entre otros. a los principios de
autocontrel y auroevaluacion: definir, documentar y formalizar los procedimientos y
procesos mediante los cuales se efercen las fimciones que se han sido asignades, asi como
los riesgos inherentes a los mismos y el plan para su administracion.

12. Conocer, cumplir y participar en las actividades relacionadas con los sistemas integrales de
gestion.

13. Participar y responder diligentemente las peticiones, quejas, reclamos e inconformidades
Jormuladas con los operadores, jugadores y demds usuarios interesados en la empresa

usuaria, en su drea de competencia, de conformidad con los procedimientos internos de
atencion de PORS.

14. Realizar el andlisis de los Actos Administrativos que se le asignen para iniciar el proceso de
Notificacion, comunicacién y/o publicacion correspondiente.

13. Elaborar los documentos necesarios para la elaboracion de la Norificacion de los Actos
Administrativos emitidos por empresa usuaria, tales como citaciones, comunicaciones.
constancia de efecutoria, efc.

16. Coordinar en la asignacion de rareas y seguimiento a los profesionales 0 y técnico 1 del
drea.

17. Las demds funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel la
naturaleza y el drea de desempefio.

La presente se expide a solicitud del interesado en Bogord. a los 11 dfas de Agosto de 2015.

Cordialmente,
P FANN
s f oy
I NS
/&LLLLL&(/Y
~___J (.

FERNANDA SANCHEZ LAGUNA
JEFE DE SERVICIOS REGIONAL CENTRO
SO5 EMPLEADOS S.A.

SEDEPRINCIPAL BOGOTA D.C.: Cra, 490 Mo. §1-48 Teléfono: 6238210
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GENTE OPORTUNA SAS
Nit: 860.061.140-4

CERTIFICA A

QUIEN INTERESE

Que el (la) sefior (a) FERNANDEZ PULIDO LORENA PATRICIA, identificado(g) con la
ceédula de ciudadania No, 39°813.555 laboro por medic de esta firma con un CONTRATO
DE TRABAJO INDIVIDUAL A TERMINO INDEFINIDO, para nuestra empresa cliente
COLJUEGOS, desempefiandc ¢l cargo de PROFESIONAL 1, desde el dia 22 de Abril de
2013 hasta el dia 18 de Marzo de 2.014.

Ademas tuvo los siguientes contratos

02 de Agosto de 2.010 al 28 de Febrero de 2.011
01 de Marzo de 2.011 al 30 de Abril de 2.012

10 de Mayc de 2.012 al 21 de Abril de 2.013

A continuacién se relacionan las funciones realizadas en la empresa en mencion:

1. Realizar proceso de notificacion Actos Administrativos solicitades por las areas
(Envic — Netificacién — Constancia de Ejecutoria).
2. Cargue al sistema ORFEO de todos los documentos del proceso (Acto

Administrativo, citacién, ncotificacion electronica, acuse de apertura, renuncia
términos de ejecutoria y constancia de notificacién y gjecutoria).

3. Reasignacidn de los documentos soporte de! Acto Administrative al drea de
Gerencia de Negocios Actuales para la elaboracién del Contratos u Otresi vio
remision al archive de les documentos en las planillas correspondientes.

4. Cargue en el Sistema ORFEQ dei Contrate u Otrosi firmado con los documentos
de scporte (Contrato u Otrosi, Acuse de apertura, poder, recibide oficio de
liquidacidn, lista de chequeo).

5. Apoyo a las demés areas de la Entidad en |a realizacién de la notificacion personal
de los actes administratives citados por cada una de las areas.

8. Reporte Diario a las dreas de los Actos Administrativos Notificades v Contratos
Fimados.

7. Reporte Semanal al jefe de SAC de la gestion realizada.

8. Reporte Semanal a GNA y VGC de las Resoluciones Notificadas v numeradas.

S. Reporte Semzanai al drea de Archivo del Ceonsecutivo de las resoluciones

numeradas.

Bogota: Carrera 62 N°12 - 73 Local 1 PBX 446 83 88 Fax: 447 30 40 Atencidn al Cliente 447 30 50
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Medellin: Carrera 80 N° 39 - 157 Of. 803 Centro Ejecutive Nutibara Tel.: 412 60 54 Fax: 412 82 92
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10.

i1,

12.
13.

14

15.

18.

17,

Reporte Semanal al Area de GNA de los contratos u Otrosi firmados, recibidos y
citados.

Llevar a cabo sus actividades y funciones con atencién, entre ofros, a los
principios de autccontrol y autoevaluacion; definir, documentar y formalizar les
procedimientos y procesos mediante los cuales se ejercen !as funciones que se
han sido asignadas, asi como los riesgos inherentes a los mismos v el plan para su
administracion.

Conocer, cumplir y participar en las actividades relacionadas con los sistemas
integrales de gestion.

Participar y responder diligentemente las peticiones, quejas, reciamos e
inconformidades formuladas con los operadores, jugadores y demas usuarios
interesados en la empresa usuaria, en su area de competencia, de conformidad
con los procedimientos intemos de atencidn de PQRS.

Realizar el analisis de los Actos Administrativos que se le asignen para iniciar el
proceso de Notificacién, comunicacion yfo publicacion cotrespondiente.

Elaborar los documentos necesarics para la sleboracion de la Netificacién de los
Actos Administrativos emitidos por empresa usuaria, tales como citaciones,
comunicaciones, constancia de ejecutoria, efc.

Coordinar en la asignacién de tareas y seguimiento a los profesionales {0 y técnico
1 del area.

Las demas funciones asignadas por la autoridad competente de acuerde con el
nivel, la naturaleza y el area de desempefio.

Su dltimo salario devengado fue de TRES MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO
MIL CUATROCIENTOCS TREINTA'Y CUATRO PESOS ($3°194.434.00) MCTE.

Se expide a sclicitud del interesadc a los {04) Cuatro dizs del mes de Septiembre de

2015,

%ten%nte,

RAUL ANDRES GARZON AGUIAR
Ejecutivo Integral de Servicics

Cali: Av, 3N 23 AN~ 02 Of, 401 Edificio Las Américas Tel.: 680 12 13 Biquilla: Cra. 51 B N° 76 - 27 Edificio Mchailen Telefax: 360°13 02

Bogota: Camrera 82 N° 12 - 78 Local 1 PEX 446 88 88 Fax; 447 30 40 Atencion al Cliente 447 30 50

Bucaramanga: Calle 36 N° 20 — 28 Of. 201 Edificio Ardila Garcia Telefax: 670 24 83
Medeilin: Carrera 80 N°® 39 - 157 Of. 803 Centro Ejecutivo Nutibara Tel.; 412 80 54 Fax: 412 82 92
www.serviciestemperales.com
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EL DEPARTAMENTC OPERATIVC
DE GENTE OPORTUNA SAS
Nit: 8560.061.1404

CERTIFICA A

QUIEN INTERESE

Que el 0a) sefier (@) FERNANDEZ PULIDO LORENA PATRICIA, identificade(s) con ka
Gécula 4 cilidadania No, 297313585 izbora por medic de esta firma con un CONTRATO
DE TRABAJC INDIMVIDUAL A TERMING INDERINIDG o i

intervinientes CTO-No. 38-2013 de fecha 19 de Abril de-

resa
diiente COLJUEGOS, desempefiznde a cargo de TECNICO 1 OFICINA SURIDICA,
desde ef dra 22 de Abrd de 2013.

Ademds ha tenids ios siguierdes centratos

02 de Agoste de 2.010 al 28 de Febrerc de 2.011
0% de Marzo de 2.017 2l 30 de Abril de 2.072
18 de Mayo ¢e 2.012 al 2% de Abrl de 2043

Centro de las funciones reafizadas per & fundionario en la empresa industiat v comercial
del estade administadora def rmoropoic rentisfico de jueges de suerie ¥ AZar-
COLJUEGDS EICE se encuentran les siguientes:

1. Ardiisis y verificacion de fos thulos jecutives remitides pare el inido def sroceso
2dministrativa de cabro cozctive.

2. Proyeccién de ivs actos administrativos de témite para el mpulso de los proceses
de ccbra coackive, entre oros, Mandamients de pago, Qrden de seguir Adelante

con la Ejecucidn, Traslado Lictidacion del crédito, ete,

3. Seficitar informacion sobre los bienes que posez 2 su nombre los deudores de 2

4. Solicitar of embarge v secuesto de bienes vfe salarios del detdor,

8. Lievar ¢ registro’y control de bianes embargaces ¥ secuestraces dentro de log
procesos de subre coactive.

8. Ardiisis ¥ proveccion de respuestss 2 derecies de peticién, en ics términos de ley.

B0l Sonoe 4 No, 1278 Looed 1 PEX: 44588 8 PR 4aT 2080 « 2T 3040 Adoneidn ol Slente 447 2050 AW GOTOSROIINE S SrLGe
Sl Av, 3N NG, 238 N02 O 40T Gl Lo Amdriess Tolotes ¢80 12 18 B/endites Cran 518 Ney, 7627 21, 205 Beiflelo Menaden Telerox 3682090
Meeffine Crs. 30 N&, 29-157 O 303 Tol: £12 40 54 FCAIRE292 B/eneegye: Caio 36 No., 2028 O, 251 Teletoe 67 2aas




GENTE e?f%mumw

Servicios profesionales y seleccin de pessonal

7. Anabsis jurfdice de los documentos 2llegedos zara iz autorizacién de operacidn de
Jjuegos bcatizados,
8. Proyecsibn y elaboracitn acios administatives de autorizacién parz i operacién
de fueges lecaitzades.
8. Notficacidn de acles administratives emiticos por COLIUEROS dentre de Ia
operacién de juegas de suerte v azar.

10. Proyecoidn y elaboradién de jueg'cs de suette y azar en la modaSdhd de
localizades,

Su norario laboral es g2 lunes 2 viermes de 08:00 am = 0Z:30 prn.

Se expide 3 solicitud def Interesads a ios (C8) Ocho dias def mes de Agosio de 2013,

b 3 RS 2 gtmien
. NLBSOD G0 L

2ogol& Comrera 62 Ne. 12473 Locel 1 FPEN: 446 5898 Fon A7 3020 - 473040 Atonalbn < Clacte <47 3050 W SO R TR O

el
el Av, IN N 224 N2 €2, 401 Bebticio L Arniries Tolosos 630 12 13 Bquilics Cres, 578 New 76-27 C1, 209 Eciiclo Mencon Telokee 368 8590
Mededi: c.naomas-ismv.aoerounzécs Foe4ll292 Bimenge: Cole 26 Mo, 228 OF. 201 Telrleoz $7024 83




GENTE GRBRTUNA...

Servidios profesiondles y selecdén de personal _

EL DEPARTAMENTOG OPERATIVC
DE GENTE OPORTUNA SAS
Nit: 860,061.140-4

CERTIFICA A

QUIEN INTERESE

Que el {l2) sefior {(a) FERNANDEZ PULIDO LORENA PATRICIA identificado(a)
con la cédule de ciudadanfa No, 397813555 laborz por medic de estz fmme en
misién para nuesira empresa diente COLJUEGOS desempefiando el cargo de
TECNICO 1 DESARROLLO DE MERCADPOS desde ! dia 10 de Mayo de 2012,
con conirato en misidn por #mine de duracidn de 1a izbor u obra contratada,

Derira de las funciones reaiizadas por I funcionaria en ef drea de Viceprasidencia
de Desarrollo de marcados de [z empresa ndusiral y comercial del esizado
adminisiradora de! menopolic rentistice de juegos de suerie y Azar- COLJUEGOS
EICE se encuentran los siguientes: )

*

Bogotd: Comern 62 No. 1278 Locel1 PR 4468588 Foo 4472030
Gtz Avv. 3N No. 23A N2 OF. 401 Eclificie Lo Amériea Teletos 680 12 13 B/quilics Cra. 1B

Andlisis jurfdico de los documerntos allegados para & auiorzacién de
operacion de jusges localizados. .
Proyeccién v elaboracidn actos administaiives de sutorizacién para la
operacién de juegos localizados.

Noffficacidn de actos administratives emitidos por CCLJUEGOS deniro de
ia operacion de jusgoes de suerte v azar.

Proyecsion y elzboracién de medificacicnies, oirosi, adendas vy contratos de
concesion para la operacién de juegos de suerte ¥ azar en la modaiidad de
localizados.

Andilsis y proyeccién de respuestss a derechos de peficion, en los témincs
de ley. '

Medellinr Cra. 46 Ne. 35-157 OF, 208 Tet.: 4124064 Fons 4128292 Bfmengen Calle 36 No. 2028 OF. 207 Telefes 67024 83

- 4473040 Atencién of Cllenie 447 3050 www.genfecporing.eom.eo
No. 76-27 Of, 209 Ecificio Mchaileh Telefoe 264 80 50




Jd

Devengando un’ salario basico mensuzl de DOS MILLONES DE PESQOS
($2’080.000-oo} MCTE .

Se expide 2 soliciiud del inferesado = los (08) Nueve dias def mes de Noviembre
de 2012.

L i N

___/ <!
X -
MTE SOODTIRIA
Eﬁ‘é H E“. ',,52_%'5.} RiliA s
JEE :

Sefricies prefesionales ¥ selecitn

Nit. B60.061.140

P

GARZON AGUIAR

Bogoft Comera 62 No, 1278 locel ] PBX-2665288 Foe 44730 30 - 403040 Adenckn ol Clertie 447 3050 W R EOROIUNC.CoM.c0
Cali Av. 3N No. 284 N02 Of. 401 Edificie Lo Amérieg Jelofon 63012 78 B/cuiies Cre. 518 No. 76-27 Of. 29 Edificio Mchaiioh Telafere 368 5090
Medielfn: Crer. 80 No. 39-157 COf, 500 Ted: €12 60 84 Feoe 412 82 93 B/menges Calle 36 No. 2628 O, 207 Teiatco 47024 23




Caliz Av. 3N 23 AN = 02 OF, 401 Edificio Las Amésicas Tel.: 883 1213 Bicuilla: Sra. 51 BNG 78

El. BERARTAMENTO OPERATIVO
DE GENTE CPORTUNA SAS

CERTIFICA A
QUISH INTERESE

Que ¢l (12} sefior (2) FERNANDEZ PULIDG LORENA PATRICIA identificade(a) con ta cédula
de cidadania No, 39.813.555 labora por medic de esta frma en misién para nuestra empresa
cliente STESA desempeiiande el carge de APOYQ AL PROCESO LIQIUIDATORIC desde &

diz 01 de Marzo de 2011 con contrato en mision por términe de duracién de iz labor u b
contratada,

Devengando un satario de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS ($1.306.000) M/CTE,
desemperiandc |as siguisntes funciones: o

. Brinder informacion telefénica, persondlizada, elecrdnica Y apoyo 2 ios clientes sobre los

rédmites que se deben solicitar parz ios diferentes preceses de gesticn de 1z entidad,

2. Recepcienar y revisar ke documentecién requerida Pera les diferentes trémites ante iz
Entidad e mformar 2 los particulares s ests correciz o'dete reafizar cambios.

Estar en contacts permanémte eon los clientes apoy2ndolos para iz presentacisn

compieta de ios documentes-requerides porlos difersntes frémites.

Administrar y controfer 2 linea de =tencién zl.cfiente.

Administa y controler & Mail Cantéetehos de (a entided.

Adminisirar y controlar e Chat en Enea dede Enfided.

Recepcionar y diréccionar las soficitudes de Cias con [zs dientes dreas de la Entidad,

Monitorear en &f sisteme de correspondencial de acuerde 2 lzs fachas de vencimiento

de [as soliciudes generales, Peticiones, Quejas y Reclamos.

- Apoyar a las diferentes dreas de la entidad, en ks respuestas y ko requerimientcs que

Se presenten, referentes 2 los rémites que ell clente gestione can 2 Entidad.

10. Rezlizar monitores de forma permanerie:sobre [2s respuestas que elzboran los
funcionarios a las diferentes inquietudes Gque;realiza el cliente.

11. Rendirinformes mensuales v presentaro.al &€ directo sobre lzs diferentes solicitudes
que realizs ¢l cliente, asi comg nforme de les respuesias dadas por cada une de Ios
funcionarics de ta Entidad a les requerimientss'de estes. informe de FORS.

12. Elaboracion de la iransierencia.documental en los plazos estipulades por ka2 Entidad de
toda la documentacion qu gestiona el Area'de Afencidn ai Cliente.

s

LT

o

Ademzs ha enido los siguientes contrates:

Del 02 de Agoste de 2010 a} 28 de Febrern de 204+

Se expide 2 soficitud de! interesado 2 les {28) Veintiocho dias de! mes de Marzo de 2012,

Cordiaimente,

Coordinador Operativo y de personal

Sogotk: Carrers 62 N* 1273 Local 1 PEX 446 88 28 Fax 447 20 40 Atendién af Cliente 447 30 30
— 27 Edificio Mchaileh Telefexe 380 43 02
Buczramanga: Calle 36 N° 20 — 28 Of. 201 Bdificie Ardila Garciz Telefae 670 24 32
Medellin: Carrera 80 N° 38— 157 OF. £03 Certre Ejecutive Nutibara Tel.s 412 50 54 Fax: 412 82 62
www.seniciostemperales.com




